
TRƯỜNG THCS NGUYỄN LÂN 

NỘI DUNG ÔN TẬP MÔN TIN HỌC – LỚP 6 

(Thời gian từ 20/04 đến 25/04/2020) 

Bài 17: ĐỊNH DẠNG ĐOẠN VĂN BẢN (SGK trang 123 đến 126) 

I. Câu hỏi ôn tập 

Câu 1. Chọn phương án đúng 

Khi định dạng kí tự có thể thay đổi để các chữ: 

A. Lớn hơn                                                                 B.  Nhỏ hơn 

C. Có màu sắc khác                                                   D.  Tất cả đều đúng  

Câu 2. Em hãy gõ đoạn văn bản du lịch ba miền ở (hình 4.23 trang 119 sgk) và định 

dạng kí tự để trình bày văn bản theo ý em. 

II. Kiến thức trọng tâm 

1. Định dạng đoạn văn bản 

        Định dạng đoạn văn bản là thay đổi các tính chất sau đây của đoạn văn bản: 

Kiểu căn lề 

 Vị trí căn lề của cả đoạn văn bản so với toàn trang 

 Khoảng cách lề của dòng đầu tiên 

 Khoảng cách đến đoạn văn bản trên hoặc dưới 

 Khoảng cách các dòng trong đoạn văn bản 

Lưu ý 

Khác với định dạng kí tự, định dạng đoạn văn bản tác động đến toàn bộ đoạn văn bản 

mà con trỏ soạn thảo đang ở đó 

2. Sử dụng các lệnh định dạng đoạn văn bản 

        Để thực hiện định văn bản, em chỉ cần đưa con trỏ soạn thảo vào đoạn văn bản 

và sử dụng các lệnh sau trong nhóm Paragraph trên dải lệnh Home 

                                                  Căn thẳng hai lề                           Tăng/ giảm khoảng cách 

                                                                                                         thụt lề trái 

 

                             

 

                     căn lề giữa                  Căn thẳng lề phải                     Tăng / giảm khoảng cách giữa   

                                                                                                              các dòng trong văn bản 



3. Định dạng văn bản bằng hộp thoại Paragraph 

Cách thực hiện: 

Đưa con trỏ đoạn văn bản vào đoạn cần định dạng 

Thực hiện lệnh Format / Paragraph (nháy vào nút )… hộp thoại Paragraph xuất 

hiện  

* Lưu ý: 

Chúng ta nhận thấy rằng: hai cách định dạng đoạn văn bản nói trên duy nhất có việc 

đặt khoảng cách đến đoạn văn bản trên hoặc đoạn văn bản dưới là không có nút lệnh 

tương ứng. Để thực hiện định dạng cần mở hộp thoại Paragraph 

 

III. Bài tập vận dụng 

Làm các câu hỏi và bài tập SKG trang 126 

* Chú ý: các con ghi bài đầy đủ vào vở 

* Hình thức nộp bài. Các con nộp trên Shub classroom hoặc địa chỉ mail 

hoangthul.0808@gmail.com. Hạn cuối 19h30 ngày 25/ 04/2020 
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